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F E A T U R E  C H E C K L I S T

アプリ機能 チェックリスト
利用者機能、管理画面、外部連携、運用・安全性まで、必要な機能を
漏れなく確認できます。
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チェックの付け方

「必要」「将来ほしい」「不要・不明」の3段階で確認してください。機能を多く選ぶことより、最初に
解決したい課題へ集中することが重要です。

判断 意味

必要 初回公開に含めたい機能

将来 公開後の利用状況を見て追加したい機能

不明 相談しながら決めたい項目

アカウント・利用者管理

機能 必要 将来 不明 メモ

メール・電話番号での登録 □ □ □

Google / Apple等のログイン □ □ □

プロフィール・写真 □ □ □

会員ランク・権限 □ □ □

家族・子ども・所属の紐付け □ □ □

退会・データ削除申請 □ □ □
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予約・販売・決済

機能 必要 将来 不明 メモ

日時・担当者・メニュー選択 □ □ □

予約変更・キャンセル □ □ □

リマインド通知 □ □ □

オンライン決済 □ □ □

商品・チケット販売 □ □ □

クーポン・ポイント □ □ □

領収書・請求履歴 □ □ □

情報配信・コミュニケーション

機能 必要 将来 不明 メモ

お知らせ・プッシュ通知 □ □ □

既読・未読の確認 □ □ □

チャット・グループトーク □ □ □

掲示板・コメント □ □ □

アンケート・投票 □ □ □

メール・SMS連携 □ □ □
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運営・業務管理

機能 必要 将来 不明 メモ

Web管理画面 □ □ □

利用者・スタッフ管理 □ □ □

承認・申請フロー □ □ □

予定・カレンダー □ □ □

出欠・受付状況 □ □ □

集計・グラフ・ダッシュボード □ □ □

CSV入出力 □ □ □

操作履歴・監査ログ □ □ □

コンテンツ・ファイル

機能 必要 将来 不明 メモ

画像・動画アップロード □ □ □

PDF・資料共有 □ □ □

検索・絞り込み □ □ □

お気に入り・保存 □ □ □

多言語表示 □ □ □
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外部サービス・データ連携

機能 必要 将来 不明 メモ

既存Webサイト・WordPress □ □ □

予約・EC・決済サービス □ □ □

Googleカレンダー・地図 □ □ □

LINE・SNS □ □ □

会計・販売・顧客管理システム □ □ □

API連携 □ □ □

既存データ移行 □ □ □

品質・安全性・運用

項目 必要 将来 不明 メモ

アクセス権限の分離 □ □ □

バックアップ・復旧 □ □ □

利用規約・プライバシーポリシー □ □ □

障害・問い合わせ対応 □ □ □

アクセス解析・エラー監視 □ □ □

定期アップデート □ □ □

個人情報、決済、位置情報、子どもの情報などを扱う場合は、機能だけでなく、権限・保存期間・削除
方法まで設計します。
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